
INSTALACIÓN
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2Ingrese a www.google.com y escriba en el buscador Portal Office.



3Seleccione el primer resultado que aparece: ‘Office 365 Login | Microsoft Office’.



4De clic en el botón Iniciar Sesión localizado en la parte superior derecha de su pantalla. 



5Ingrese su correo electrónico en el campo de texto y posteriormente de clic en el botón Siguiente. 



6Ingrese su contraseña y posteriormente de clic en el botón Iniciar Sesión. 



7
Una vez iniciado sesión le aparecerá un panel administrador de su cuenta Office. Para descargar Office 365 a 

su computadora daremos clic en el botón Instalar Office->Aplicaciones de Office 365.



8
Comenzará automáticamente la descarga del archivo ejecutable para la instalación de Office 365. El archivo 

queda guardado en la carpeta descargas de nuestra computadora.



9
Ubicamos la carpeta donde se guardó el archivo, en este caso en la carpeta descargas y le damos doble clic 

para abrirlo.  



10Cargará el instalador de Office, espere mientras el programa prepara todo para la instalación.



11Esperamos que se termine de instalar Office 365.



12Una vez terminado de instalar nos mostrará esta ventana. Le damos clic en cerrar.



ACTIVANDO OFFICE 
365



14Buscamos y abrimos Office en Menú->Inicio



15Una vez abierto la aplicación de Microsoft damos clic en Menú->Cuenta



16Ingresamos nuestro correo electrónico y damos clic en Siguiente.



17Ingresamos la contraseña y damos clic en botón Iniciar Sesión.



18La aplicación se ha activado de manera satisfactoria, está lista para su uso. 
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